ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ЕНОТАЕВСКИЙ РАЙОН"

ПРИКАЗ (Проект)
	«О Порядке представления бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности субъектами отчетности, уведомления субъектов бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности о результатах проведенной камеральной проверки отчетности и дате её принятия»


В соответствии с Инструкцией о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», приказа Минфина России от 31.12.2016 № 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора"

ПРИКАЗЫВАЮ

1. Утвердить Порядок представления бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности субъектами отчетности, уведомления субъектов бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности о результатах проведенной камеральной проверки бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности согласно приложения.
2.  Заместителю начальника Финансового управления по бюджетному учету и отчетности (Баранова) довести прилагаемый Порядок до главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования «Енотаевский район».
3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник Финансового управления

администрации

муниципального образования

«Енотаевский район»                                                                 Н.Ю.Марышева
Приложение №1 к приказу
Финансового управления администрации муниципального образования

"Енотаевский район"

от 29 декабря 2017 г. № 107-п
Порядок представления бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности субъектами отчетности, уведомления субъектов бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности о результатах проведенной камеральной проверки 
бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности
1. Общие положения
1.1 Настоящий Порядок разработан в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года №191н (далее- Инструкция № 191н), Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 года №33н (далее – Инструкция № 33н), приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – федеральный стандарт) и ввиду того, что Финансовое управление администрации муниципального образования «Енотаевский район» является субъектом отчетности, ответственным за формирование консолидированной отчетности Енотаевского района (далее – пользователь отчетности). 

1.2. Обязанностью пользователя отчетности является проведение проверки предоставленной ему отчетности на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным Инструкциями о порядке составления и представления отчетности и приказами пользователя отчетности, устанавливающими дополнительные формы, путем выверки показателей представленной отчетности по установленным соответственно Министерством финансов Российской Федерации и пользователем отчетности контрольным соотношениям (далее – камеральная проверка).

1.3. Субъект отчетности – главные распорядители, получатели бюджетных средств, учредители бюджетных учреждений, администрации муниципальных образований сельских поселений, Финансовое управление администрации муниципального образования «Енотаевский район». 
2. Периодичность представления отчетности

2.1. Отчетность составляется на следующие даты: месячная – на первое число месяца, следующего за отчетным, квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая – на 1 января года, следующего за отчетным.

2.2. Отчетным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно.
Первым отчетным годом для вновь созданных субъектов отчетности считается период с даты их регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке по 31 декабря года их создания.

Отчетным годом в целях бюджетной отчетности для казенных учреждений, созданных путем изменения типа государственного (муниципального) бюджетного, автономного учреждения, считается период с даты изменения типа (с даты включения созданного казенного учреждения в реестр получателей бюджетных средств) в установленном законодательством Российской Федерации порядке по 31 декабря года их создания
Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.

3. Сроки предоставления отчетности
3.1. Сроки предоставления отчетности для субъектов отчетности устанавливаются ежегодно письмами Финансового управления администрации муниципального образования «Енотаевский район» (далее – Финансовое управление).
3.2. В случае, если дата представления отчетности, установленная Финансовым управлением, совпадает с праздничным (выходным) днем, отчетность представляется на следующий рабочий день.
4. Порядок представления отчетности

4.1. Отчетность на бумажном носителе представляется субъектом отчетности в полном объеме и в срок, установленный пользователем отчетности, в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом. 

Одновременно с отчетностью на бумажном носителе представляются аналогичные формы отчетности в электронном виде в ППО, посредством которого формируются формы отчетности в электронном виде (далее – ППО).
4.2. Месячная и квартальная отчетность, составленная на бумажном носителе, представляется с оглавлением и с сопроводительным письмом, годовая отчетность представляется главным бухгалтером или лицом, ответственным за формирование, составление и представление отчетности, субъекта отчетности в сброшюрованном и пронумерованном виде с сопроводительным письмом.

4.3. При этом показатели отчетности, представленной в электронном виде, должны быть идентичны показателям отчетности, представленной на бумажном носителе.
5. Требования к составлению отчетности
5.1. Главные распорядители бюджетных средств муниципального образования «Енотаевский район», финансовые органы муниципальных образований Енотаевского района (далее – ГРБС) осуществляют организацию и контроль своевременного ввода данных отчетности подведомственными учреждениями в полном объеме и установленные им сроки.
5.2. В целях корректного формирования отчетных форм субъекты отчетности должны отражать в предоставляемых в составе бюджетной отчетности отчетах информации о субъекте бюджетной отчетности их сформировавших с указанием кода субъекта бюджетной отчетности: ПБС - получатель бюджетных средств (администратор доходов бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета), главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств как получатель бюджетных средств; АД - администратор доходов бюджета (в случае формирования бюджетной отчетности в части осуществляемых полномочий администраторов доходов бюджетов, относительно которых субъект отчетности не осуществляет полномочия получателя бюджетных средств); РБС - распорядитель бюджетных средств; ГРБС - главный распорядитель бюджетных средств, главный администратор доходов бюджета, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета; ГлАД - главный администраторов доходов бюджетов (в случае формирования бюджетной отчетности в части осуществляемых полномочий главного администраторов доходов бюджетов, относительно которых субъект отчетности не осуществляет полномочия получателя бюджетных средств).
5.3. В случае, если все показатели, предусмотренные формой бюджетной отчетности, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется, информация о чем подлежит отражению в пояснительной записке к бюджетной отчетности за отчетный период.

При осуществлении формирования и (или) представления бюджетной отчетности в ППО документы бюджетной отчетности, не имеющие числовых значений показателей и не содержащие пояснения, формируются и представляются с указанием отметки (статуса) "показатели отсутствуют".

Если по бюджетному учету показатель имеет отрицательное значение, то в бюджетной отчетности в случаях, предусмотренных Инструкцией № 191н и Инструкцией № 33н, этот показатель отражается в отрицательном значении - со знаком "минус".

В случае, если структурой формы бюджетной отчетности предусмотрены показатели сопоставления плановых (прогнозных) показателей с фактически сложившимися в отчетном периоде, но при этом плановые (прогнозные) показатели отсутствуют, расчет показателей сопоставления не осуществляется, если иное не предусмотрено настоящей Инструкцией.
5.4. ГРБС обязаны обеспечить наличие сводной бюджетной отчетности и бухгалтерской отчетности бюджетных учреждений в сроки, установленные Финансовым управлением.

5.5. Отчетность и сводная отчетность должна быть самостоятельно проверена субъектами отчетности по внутридокументным и междокументным контрольным соотношениям ППО. После проведения проверки отчетности на отчетности устанавливается статус "готов к проверке".

При работе с протоколом контрольных соотношений субъекты отчетности самостоятельно определяет допустимые отклонения, при возникновении разногласий согласует их с Финансовым управлением.

В случае обнаружения ошибки и необходимости внесения исправлений в отчетность, субъекты отчетности обращаются в Финансовое управление для изменения статуса отчетности "на доработку".

5.6. Финансовое управление также может отклонить отчет и отправить его на доработку, переведя статус документа в состояние "на доработку".

В случае возврата Финансовым управлением отчетности субъектам отчетности на доработку, исправленная отчетность должна быть повторно проверена по контрольным соотношениям ППО" и иметь статус "готов к проверке".

5.7. В случае создания новых подведомственных учреждений, реорганизации подведомственных учреждений ГРБС направляют в Финансовое управление заявку на внесение новой организации.
В случае уточнения данных по существующим учреждениям: изменения реквизитов "Наименование организации", "Краткое наименование организации", "Ответственные лица" и т.п., субъекты отчетности направляют в Финансовое управление заявку на внесение изменений в существующую организацию.

Все заявки представляются в произвольной форме в форме бумажного документа.
5.8. Финансовое управление в случае недостаточности представленной информации для анализа текущей деятельности или уточнения отдельных показателей отчетности, вправе установить в составе месячной, квартальной, годовой отчетности дополнительные формы отчетности и (или) дополнительную информацию к отчетности и порядок ее составления и представления.

6. Камеральная проверка форм отчетности, представленной 

субъектами отчетности
Специалисты Финансового управления осуществляют проверку представленной отчетности субъектами отчетности на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем выверки показателей представленной бухгалтерской (финансовой) отчетности по установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации контрольным соотношениям (далее - камеральная проверка отчетности).
Камеральная проверка бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется по:

- контрольным соотношениям к показателям бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных учреждений, представляемой в Финансовое управление главными распорядителями средств бюджета муниципального образования «Енотаевский район»;

- контрольным соотношениям к показателям бюджетной отчетности главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования «Енотаевский район», главных распорядителей муниципальных образований сельских поселений Енотаевского района, представляемой в Финансовое управление
путем их реализации в ППО, посредством которого формируются формы бюджетной отчетности в электронном виде.

Камеральной проверке специалистами бюджетного учета и отчетности подлежат показатели кассового исполнения расходов бюджета, отражающие состояние активов, долговых обязательств и т.п. субъекта отчетности. 
Специалистами по бюджету проводится камеральная проверка плановых показателей исполнения расходов бюджета.

Специалистами сектора по доходам проводится камеральная проверка плановых показателей исполнения доходов бюджета и показателей кассового исполнения доходов бюджета.  

Специалистами Финансового управления в соответствующей им области проводится камеральная проверка в части корректного отражения текстовых пояснений и значений.
Камеральная проверка сводной бухгалтерской отчетности осуществляется специалистами бюджетного учета и отчетности.

По факту поведения камеральной поверки отчетности Финансовое управление уведомляет субъект отчетности, предоставившего бухгалтерскую (финансовую) отчетность о результатах камеральной проверки не позднее одного рабочего дня, следующего за днем завершения камеральной проверки представленной отчетности:
- о выявленных в ходе проверки по контрольным соотношениям ППО несоответствиях отчетности требованиям к ее составлению и представлению, требующих внесения изменений - путем присвоения отчетности статуса "на доработке" (при необходимости с описанием обнаруженных несоответствий на закладке «Реквизиты» в разделе «Комментарии» отчетной формы);

- о принятии отчетности в случае получения положительного результата проверки по контрольным соотношениям ППО - путем присвоения отчетности статуса "проверен";
- о получении отчетности - путем присвоения отчетности статуса "проверяется".
При получении уведомления о несоответствии отчетности требованиям по составлению субъект отчетности обязан не позднее одного рабочего дня, следующего за днём получения уведомления, предпринять необходимые меры для приведения бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствие с установленными требованиями законодательства Российской Федерации.
Внесение субъектом отчетности изменений в ранее принятую бухгалтерскую (финансовую) отчетность осуществляется по согласованию с соответствующим субъектом консолидированной отчетности.
О дате принятия годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности Финансовое управление уведомляет субъекты отчетности по форме согласно приложениям к настоящему Порядку в течение 5 рабочих дней с даты представления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности Енотаевского района в министерство финансов Астраханской области.
Приложение 1 к Порядку представления бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности субъектами отчетности, уведомления субъектов бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности о результатах проведенной камеральной проверки отчетности и дате её принятия
Наименование субъекта бюджетной отчетности


УВЕДОМЛЕНИЕ

Финансовое управление администрации муниципального образования «Енотаевский район» 
уведомляет, что

	


(наименование субъекта бюджетной отчетности)

годовая бюджетная отчетность за 20___год представлена в полном объёме предусмотренных для представления форм.

В бюджетной отчетности соблюдены контрольные соотношения, установленные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

Учитывая изложенное, бюджетная отчетность 

	


(наименование субъекта бюджетной отчетности)

за 20____ год принята. 

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» ______________  20___г.
Приложение 2 к Порядку представления бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности субъектами отчетности, уведомления субъектов бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности о результатах проведенной камеральной проверки отчетности и дате её принятия
Наименование субъекта бюджетной отчетности


УВЕДОМЛЕНИЕ

Финансовое управление администрации муниципального образования «Енотаевский район» 

уведомляет, что

	


(наименование субъекта бюджетной отчетности)

годовая бухгалтерская отчетность за 20___год представлена в полном объёме предусмотренных для представления форм.


В бухгалтерской отчетности соблюдены контрольные соотношения, установленные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений».

Учитывая изложенное, бухгалтерская отчетность 

	


(наименование субъекта бюджетной отчетности)

за 20____ год принята. 

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» ______________  20___г.

